


附件

东莞城市学院

校园交通安全及车辆停放管理办法

依据《中华人民共和国道路交通安全法》《广东省道路

交通安全条例》《高等学校校园秩序管理若干规定》等相关

法律法规，为了进一步加强校园交通秩序和机动车辆出入停

放管理，保障广大师生员工的人身财产安全，创建良好的教

学、科研、工作、学习和生活环境，结合学校实际制定本办

法。

一、总则

第一条 学校后勤保卫处是校园道路交通安全和机动车

辆通行、停放、出入收费的管理部门，负责管理校园内行驶

和停放的各种车辆，协助公安机关处理校园内发生的交通事

故。

第二条 学校按照“安全行驶、道路畅通、停放有序、

分类收费”的原则管理进入校园的机动车辆，在学校正门、

小东门和北门安装智能化门禁系统，对出入校园的机动车辆

实行智能化、信息化和计时收费管理。

第三条 学校严格落实校卫队管理制度。工作人员依法、

依规查验、核实进入校园的机动车辆信息、有关证件及车内

物品，加强车辆安全检查，驾驶人员应当自觉配合，未经许

可，不得进入校园。

第四条 学校实施车辆通行许可制度，授权后勤保卫处
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依法、依规管控车辆进入学校；严禁信息模糊、证照不全、

车容不整、车况不良、未经过申请审批的车辆进入校园；严

禁在校园内学车、练车、试车；严禁在校园内无证驾驶、酒

后驾驶机动车辆。

二、校园道路交通管理

第五条 进入校园的机动车辆，应当严格遵守本规定，

服从学校管理部门和工作人员的指挥、检查和管理，共同维

护校园交通安全。

第六条 机动车驾驶员应自觉遵守交通规则，严格按照

校园道路安全管理规定和各类交通标志、标线指示行车。

第七条 校园道路行驶的各类机动车辆，应文明行车、

礼让行人，严禁鸣笛。

第八条 校园道路行驶的各类机动车辆，不得超载、超

速、飙车、尾随追堵，不得并排行车或在车内大声播放音乐，

不得乱停乱放。

第九条 校园道路行驶的各类机动车辆，应严格遵守校

园限行区域和限行时段规定，不得在禁行禁停区域内行驶或

停放机动车辆。校园内行车应坚持“安全第一”的原则减速

慢行，行驶速度不得超过 15 公里/小时。

第十条 校园道路实行“行人和非机动车优先通行”原

则，机动车辆应当遵照执行、主动避让，保证行人、非机动

车和公共设施安全。发生机动车辆与行人、非机动车或公共

设施碰撞事故时，由机动车辆一方承担全责或依照相关法律

由执法部门处置。

第十一条 机动车辆通过校内交叉路口、弯道、减速带
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时，应谨慎驾驶、减速慢行。夜间行车应开启夜行灯，严禁

使用远光灯。

第十二条 全体师生员工应模范遵守学校各项安全管

理制度。校园内行人应走人行道，无人行道处靠右侧路边通

行，穿越道路或路口应确认安全后通行。

第十三条 行人应注意避让各种车辆，不得在校园道路

上斜穿、猛跑和横排占道行走，不得进行有碍交通安全的活

动。

第十四条 非机动车应遵循“安全第一、谨慎骑行”的

原则，自觉遵守交通规则，靠道路右侧有序行驶。

第十五条 非机动车在校园内行驶，严禁逆行、带人、

双手脱把、骑快车等危险操作。

三、校园车辆停放管理

第十六条 机动车辆须按规定停放在设有停车标志和

有停车位的各类停车场 ，严禁在校道乱停乱放。

第十七条 车辆停放时须拉紧手刹，关闭电路，锁好门

窗，避免车辆出现丢失（含车内财物）或损坏现象。

第十八条 消防设施附近及消防通道严禁停放各类车

辆。

第十九条 非机动车应在指定停车点整齐停放并上锁，

避免出现丢失或损坏由车主自行负责。

四、校园车辆出入管理

第二十条 严禁出租车、网约车进入校园或在校园内停

车候客。

第二十一条 学生自驾车、学生接送车、非法营运车、
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摩托车、机动三轮车、未经过审批的电动工程车等不得进入

校园。

第二十二条 进入校园执行公务的军车、警车、消防车、

救护车、工程抢险车、运钞车、邮政车等国家规定的具有特

殊标识特种车辆，经工作人员确认后准予进入校园。

第二十三条 因公务来校的上级领导、来访车辆，在进

入校园前由校内接待（主办）部门在企业微信提交申请，便

于车牌授权和放行，以及安排校园内行车路线、停车地点，

以保证行车安全及道路畅通。

第二十四条 骑自行车等非机动车出入校门时应下车

推行，主动配合工作人员检查。

五、 交通违规处理

第二十五条 机动车辆须按照校园交通标识行驶，机动

车辆进入校园后超速行驶、逆向行驶等违规驾驶行为的，予

以书面警告处罚。

第二十六条 机动车辆须按划定的车位进行停放，未按

车位停放的，予以书面警告处罚。

第二十七条 累计书面警告处罚3次的车辆列入校园门

禁系统黑名单，给予取消1个月车辆免费停放；恢复通行后，

再发生书面警告处罚1次的车辆，给予取消3个月车辆免费停

放。

第二十八条 校内车辆被列入黑名单期满后，车主须重

新提交申请办理入校。
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六、校园机动车辆收费管理

第二十九条 为加强校园机动车辆管理，合理控制校园

机动车流量，提高校内停车位使用效率，维护校园交通秩序，

根据国家发计委《机动车停放服务收费管理办法》《国家发

展改革委关于放开部分服务价格意见的通知》及广东省、东

莞市相关文件精神，对机动车辆在校园通行、停车实行计时

收费管理。

第三十条 学校对进入校园的机动车辆实施计时收费，

按免费通行权限车辆、特殊（免费）通行权限车辆、收费通

行权限车辆分类管理：

（一）免费通行权限车辆

1.鸿发投资集团有限公司、东莞城市学院和鸿发教育文

化集团有限公司公务用车；

2.在职教职员工或外聘教师车辆（指与学校、鸿发教育

文化集团有限公司、鸿育后勤服务有限公司、艾立森幼儿园

签订了聘任合同的在册教职员工或签订了外聘协议的教师，

每人限办一辆免费通行权限车辆）。

3.校内商铺车辆，凭租赁合同每个商铺办理一辆免费通

行权限车辆；

4.教工住宅车辆，与学校签订了住宅使用权转让合同的

住宅每套办理一辆免费通行权限车辆；

5 校外合作单位参照外聘教师流程办理。在放假期间与

学校相关部门签订了外培业务的单位，根据外培单位的需要

可视情况办理免费通行车辆，并由主办部门统一提出申请。

6.有需要的教职员工可单独申请一辆关联车，两台车可
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以单独免费通行；当两台车同时进入，第二辆为收费车辆。

7.申请免费车辆时应提交实际驾驶人的驾驶证、身份证、

及车辆行驶证，不得提交虚假资料，机动车须为本人、配偶、

父母或子女等直系亲属所有。

（二）特殊（免费）通行权限车辆

1.外来公务（包括检查、来访等）车辆，凭公务卡或学

校接待（主办）部门书面通知进出校园；

2.执行任务的军车、警车、消防车、救护车、工程抢险

车、运钞车、邮政车等国家规定的具有特殊标识特种车辆，

凭标识或有效证件进出校园；

3.因迎新、开学、寒暑假、学校大型活动或其他工作需

要进出校园的机动车辆，按照特殊时期管理办法进行通行或

由接待（主办）部门通知后勤保卫处，并协调做好车辆通行、

停泊等引导工作。

4.特殊情况（如个别学生身体不适等原因）根据实际酌

情处置。

（三）收费通行权限车辆及收费标准

1.收费通行权限车辆是指：无免费通行权限但需要进出

校园的车辆。

2.收费通行权限车辆在校园内通行、停车计时收费标准：
序号 收费标准 收费方式

1 30 分钟内免收停车服务费 免费

2

临时停车交费：30 分钟以上 1 小时以内收取 5 元，

1小时以上按每小时 1元递增（不足 1 小时按 1 小

时计算收费） 。

①出入门岗处微信扫码支付。

②不能使用微信支付的特殊情况

由门岗收取现金并交至相关单位。
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3 按月停车交费：每月 150 元

办理人员自行前往相关单位缴费，

凭相关票据到后勤保卫处办理系

统录入。

第三十一条 收费单据。临时停车收费单据由收费管理

员出具，包月停车收费票据由相关单位出具。

第三十二条 办理按月交纳停车费的车辆，应填写《东

莞城市学院纯车牌识别系统录入申请表》（见附件），申请表

经后勤保卫处审批后到相关单位交费。后勤保卫处凭经批准

的申请表和交费单据，办理车牌识别系统录入。

六、申办校园车辆通行权限流程

第三十三条 学校教职工车辆办理免费通行权限流程。

1.学校教职工新购车辆、更换车牌或新入职教职员工车

辆办理。个人提出书面申请，填写《东莞城市学院纯车牌识

别系统录入申请表》（见附件）并附行驶证、驾驶证复印件，

申请表经所在单位负责人审批并盖章后，报安保服务中心

105 办公室审批并录入车牌识别系统，或通过企业微信—OA

流程审批—发起审批—发起表单—纯车牌识别系统录入申

请表，按照要求上传附件，进行申请。

2.学校教职工离职注销车辆通行权限。持《离职流程单》

到安保服务中心 105 办公室办理车牌识别系统注销手续。

第三十四条 学校和鸿发教育文化集团有限公司公务

车办理或变更车牌流程。由配备、管理公务车辆的单位填写

《东莞城市学院纯车牌识别系统录入申请表》（见附件）加

盖公章后报送后勤保卫处 105 办公室录入车牌识别系统。

第三十五条 外聘教师办理流程。凭外聘协议到后勤保
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卫处 105 办公室办理并设定通行周期。

第三十六条 后勤员工、合作单位员工离职或解除合作

后，由申请部门统一到 105 室办理车牌识别系统注销手续。

第三十七条 校内商铺车辆办理流程。

1.商铺人员新购车辆、更换车牌办理。个人提出申请，

填写《东莞城市学院纯车牌识别系统录入申请表》（见附件）

并附合同、行驶证和驾驶证复印件。申请表经学校商铺管理

负责人审批后，报后勤保卫处 105 办公室审批并录入车牌识

别系统并设定通行周期。

2.商铺转让或人员变动注销车辆通行权限。由商铺管理

负责人告知后勤保卫处 105办公室办理车牌识别系统注销手

续。

第三十八条 本办法由后勤保卫处负责解释。

附件：

东莞城市学院纯车牌识别系统录入申请表

附件
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东莞城市学院纯车牌识别系统录入申请表

驾驶人姓名 车牌号码

驾驶人部门 关联车

车辆颜色 车辆品牌

驾驶人与行驶证

所有人的关系
驾驶人联系手机

系属选择（ 请打“√” ）

1.学校公务车辆（ ） 2.学校教职员工（ ） 3.外聘教师、协作单位（ ） 4.培训学员（ ）

5.其它（ ）请注明：_______________________________________

类别及时间

周期

包月

年 月 日 —— 年 月 日

注
意
事
项

1.遵守《中华人民共和国道路交通安全法》和东莞城市学院交通管理有关规章制度；

2.服从学校管理，按照校园交通标志行驶，按泊位或指定位置停放。

3.自觉接受保卫人员的监督和检查，发生交通事故，及时向交警和警务室 23382700 报告。

4.违反以上规定，保卫部门有权对其进行相应处理，违法者将移交司法部门处理。

我已阅读以上注意事项，对所填信息的真实性负责，并严格遵守执行。

申请人签名：

所在单位

领导意见

年 月 日

后勤保卫处意见

（行政楼 123）

年 月 日

注：请将行驶证、驾驶证粘贴至后页。

证件粘贴处
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行驶证电子版粘贴处

驾驶证电子版粘贴处


